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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Tigdu Alma-Lorena | Profesor i325-11-
2. | Verificat Tigéu Alma-Lorena | Profesor igZS-ll-
. Coordonator
3. |Avizat CEAC
Conducator
4. | Aprobat entitate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia 0 2025-11-19

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,U!. Exemplar Departament Functia Numele si D.at?.. Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compart!mentel_eA, Personal didactic, Ne_gorga
1. |Aplicare conform organigramei in - . luliana
. administrativ L
vigoare Cristiana
2. |Informare Conducere Conducator Cqstga
entitate Cristina
. « Coordonator Tigdu Alma-
3. | Evidenta CEAC CEAC Lorena
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Cop.0|u
Marinela

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are ca scop organizarea, desfasurarea si monitorizarea activitatilor remediale, de consolidare si

extindere la disciplina limba Engleza, nivel gimnazial, pentru
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sprijinirea elevilor in atingerea competentelor lingvistice necesare conform programei scolare si completarea normei
didactice.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica:

Profesorilor de limba engleza;

Elevilor din clasele V-VIII;

Conducerii scolii;

CEAC;

Parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor.

0O O O O o

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut n Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018;

¢ Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, Tn anul scolar
2024-2025", aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 6.202/22.12.2023;

e Regulamentul de ordine interioara;

¢ Planul de dezvoltare institutionala si Planul managerial anual.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma, societate
1. | Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii

2 Egﬁg?}f;;ﬂ Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
N PO E A desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
fnvatamant

preuniversitar

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
Asigurarea calitatii | standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de

3. educatiei actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
4. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul
5. | departamentului Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;

(compartimentului)




MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operationald Editia: |

CERCETARII ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ORELOR Revizia: 0
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI REMEDIALE - NIVEL
INTRODUCTIVICONSOLIDARE/EXTINDERE LA Pag. 417
GIMNAZIU - DISCIPLINA LIMBA ENGLEZA
Cod: PO-C.135 Exemplar nr. 1
gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. |Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in

Procedura - . . . . . .
7. documentata format_electromc, procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
Procedura
8 operationalda (PO) | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
" | (procedura de mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
lucru)

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
9. |Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv addaugare sau eliminare a unor informatii, date,
10. | Revizie procedura |componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii;

Beneficiarii primari

11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse ntr-o forma de
" | formarii educatie preuniversitara.
profesionale
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

1. Identificarea elevilor:

s Profesorii de engleza realizeaza teste initiale si analizeaza rezultatele.

s Dirigintii si parintii pot semnala necesitatea participarii la program.

= Elevii sunt incadrati Tn una dintre cele trei categorii: Remediere, Consolidare, Extindere.
2. Informarea parintilor

= Parintii primesc o informare oficiala din partea scolii (Anexe).
s Participarea elevilor se face pe baza consimtamantului scris al parintelui/tutorelui.

3. Planificarea

s Profesorul de engleza intocmeste planificarea remediala pentru fiecare categorie.
= Directorul aproba planul si stabileste resursele necesare.

4. Desfasurarea activitatilor

= Activitatile se desfasoara saptamanal, dupa finalizarea orelor obligatorii. Clasa este impartita in doua grupe, dupa
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cum urmeaza: de remediere (pentru dificultati majore de Tnvatare), respective de consolidare (pentru lacune
moderate ce necesitd corectare) si extindere (pentru aprofundarea si dezvoltarea competentelor lingvistice
avansate).

s Fiecare grupa va ramane la scoald o ora, o data la doua saptamani.

= Se utilizeaza metode diferentiate: jocuri, exercitii interactive, proiecte.

5. Monitorizarea:

Profesorul completeaza catalogul special remedial fara a avea rubrica n catalog. (Anexe).
Se realizeaza rapoarte la sfarsit de fiecare modul catre director si CEAC.

6. Evaluarea eficientei

Elevii sustin testari initiale si finale.
Progresul este consemnat in rapoarte si analizat de CEAC.

9. Responsabilitati

Directorul — aproba planurile, asigura resurse.

Profesorul de engleza — planifica, desfasoara si raporteaza activitatile.
Dirigintii — sprijin& comunicarea cu parintii.

CEAC - monitorizeaza calitatea activitatilor.

Parintii — asigura participarea constanta a elevului.

Elevii — participa activ si respecta regulile programului.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ este direct responsabil de calitatea educatiei furnizate;
e desemneaza membrii CEAC;
¢ stabileste conditiile de alegere a noilor membrii CEAC.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia ... . |Revizia o o .
Ctr. editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura
Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducétor drept sau -
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
[CP] Consiliul o ) 2025-
1. profesoral Tigau Alma-Lorena 11-18

10.3 Formular distribuire procedura
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Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a <
Compartiment X . ... | Semnatura .. I Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe
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